
แบบลาป่วย    ลากิจ   ลาคลอดบุตร 
 

เขียนที่………………………………………….. 
วันที่……....เดือน…………….…. พ.ศ……………. 

เรื่อง  …………………………………….. 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
 
 ข้ำพเจ้ำ………………………………………………..…………………… ต ำแหน่ง……………………………….……………………. 
สังกัด ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 ขออนุญำต     (   )   ลำป่วย เนื่องจำก…………………………………………………………..………………………… 
         (   )   ลำกิจส่วนตัว  
                            (   )  ลำคลอดบุตร 
ตั้งแต่วันที่………………………………………………….. ถึงวันที่…………………………………………………..มีก ำหนด………….. วัน 
ในระหว่ำงที่ลำจะติดต่อกับข้ำพเจ้ำได้ที่………………………………………………………………………………………………………… 
 

         ขอแสดงควำมนับถือ 
 
                (ลงชื่อ)………………………………………………….. 
                   (………….…………………………………) 
สถิติกำรลำในปีงบประมำณนี้ 

 
 
                               
 
 
 

ลงชื่อ……………………………………ผู้ตรวจสอบ 
   หัวหน้ำส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรส ำนักฯ 
  
สถิติกำรลำในปีงบประมำณนี้ 

 
 
                               
 
 
 

ลงชื่อ……………………………………ผู้บันทึกข้อมูล (กจ.) 
    
ลงชื่อ.......................................................................... 
    ต ำแหน่ง หัวหน้ำกำรเจ้ำหน้ำที่และสวัสดิกำร 
    วันที่................/................................/............ 

ประเภท ลำมำแล้ว 
(วันท ำกำร 

ลำครั้งนี้ (วัน
ท ำกำร) 

รวมเป็น (วัน
ท ำกำร) 

ลำป่วย    
ลำกิจ    
ลำคลอดบุตร    

ประเภท ลำมำแล้ว 
(วันท ำกำร 

ลำครั้งนี้ (วัน
ท ำกำร) 

รวมเป็น (วัน
ท ำกำร) 

ลำป่วย    
ลำกิจ    
ลำคลอดบุตร    

          ควำมเห็นผู้บังคับบัญชำ 
………………………...……………………………………... 
………….……………..……………………………………... 
 
(ลงชื่อ)……………………………..……………………….. 
              (                                    ) 
ต ำแหน่ง  รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรฯ 
               วันที่……../…………/………. 

ค าสั่ง 
 
        (   )   อนุญำต     (   )   ไม่อนุญำต 
...................................................................................  
................................................................................... 
 
(ลงชื่อ)…………………..……………..….……………….. 
        (                                             ) 
   ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรฯ 
                  วันที่….…../…………/………. 


